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Liebes Praxis-Team,

es gibt zwei Wege, einen Uberweiserbrief zu schreiben. Sie kdnnen diesen Uber die Textverarbeitung des DS-Win-
Plus verfassen oder die Wordanbindung nutzen. FUr beide Bereiche kénnen Sie von Dampsoft ausgegebene
Vorlagen verwenden oder Vorlagen nach eigenen Vorgaben erstellen.

Zunachst sollten Sie die Informationen entsprechend beim Patienten erfassen. Dies erspart Ihnen beim Erstellen
des Uberweiserbriefes Schreibarbeit.

Wir wunschen lhnen viel Spak beim Lesen dieser Anleitung!

Ihr Dampsoft-Team
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2.1. Anlegen der Uberweiseradressen
Wenn ein Patient Ihre Praxis mit der Uberweisung eines Kollegen betritt, konnen Sie Namen und Adresse des

Arztes direkt beim Patienten hinterlegen. Dazu gehen Sie rechts in der Patientenauswahl auf den Reiter
JAllgemein®. Dort wahlen Sie in der Zeile ,Uberweiser” den Namen aus. Sollte dieser hier noch nicht angelegt sein,

klicken Sie rechts daneben auf die Schaltflache fur Fremdadressen Iii

Es 0ffnen sich die Fremdadressen, die Zuordnung ,Uberweiser” ist automatisch aktiv. Uber die Schaltflache
>>Neu<< rufen Sie in den Eingabedialog auf und konnen Namen und Adresse anlegen.

Mit >>Ubernehmen<< und >>0K<< verlassen Sie den Dialog und kénnen nun den neu aufgenommenen Uberweiser
beim Patienten auswahlen.

2.2. Erfassen von Befunden, Vorgeschichte und Therapievorschlagen

(O Sie haben die Moglichkeit, die Vorgeschichte, Befunde und die Therapie beim Patienten zu erfassen. Dies
geschieht im Reiter ,Leistungserfassung” unten rechts Uber die Schaltflache >>Anmerkungen<<.

() Innerhalb der ,GOZ" finden Sie die Schaltflachen, wie im zweiten Bildausschnitt gezeigt, unter ,Einfugen”.

¥ Bema I Rechnung I
abgerechnet Faktor
cloyd
abgerechnet w
Labor .
abgerechnet Loschen
Einfiigen

e

" mehr
O, elealie] &)

2.2.1. Erfassen von Befunden nur uber die Tastatur

Die Eingabe der Bemerkungen kann auch per Tastatur aus der Leistungseingabe oder ,Patinfo* (Kartei) mit den
Satzkennungen ,VG" (Vorgeschichte), ,BG" (Befund) und , TG" (Therapie) erfolgen, die auch in der Kartei nach den
KuUrzeln gefiltert werden kéonnen. Hier sehen Sie einen Ausschnitt aus dem Reiter ,Kartei®:

Datum: Information:

16.03.18 D TG Chir. Wundrevision Regio 18, koagulieren der betr. Gefalie
D VG Unfall, Sturz von der Treppe
B VG Vorgeschichte

® |SA : Stammdatenanderung (rel*
SB : Sprechstundenbedarf
SD : Sitzungsdaten
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Ebenfalls konnen Sie im Bereich ,Bema/GOZ" die Leistung ,koment® verwenden und oben in der Satzkennung die
beschriebenen Kennungen einstellen.

e e Behandler: Satzkennung: BG : Befund (GOZ) °|  Datum: H, 16.03.2018 Bﬂv =

/AB : Briefschreibung

/AD : Diagnosen

/AE : Eigenlabor

Al : IP1-Recall

AL :im Ausland Versicherte

/AN : Anamneseerfassung

AP : PZR

AQ : Qualitats-Zertifikat

AS : Risikofaktoren, alt

AT : iner Text

4> Text an Cursorpos. anhéngen I 4> Text in neuer Zeile anhang AU : Arbeitsunféhigskeitbescheil
AV : Medik ter dnung

AW : Uberweisung

AK : Arztlicher Kommentar

BF : Befund (Arzt

BL : Bleaching

GK : GOZ-Kommentar

KK : Kons-Kemmentar

PD : Patientendokumentation
TG : Therapie (GOZ)

TH : Therapie (Arzt)

VG : Vorgeschichte (GOZ)
VO : Vorgeschichte (Arzt)

i
i
&P

W 0K ||% Ackrechen |

Alle so erfassten Informationen und Leistungen stehen Ihnen spater fUr den Uberweiserbrief zur Verfigung.
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Wenn Sie Ihre Informationen und Leistungen erfasst haben, konnen Sie den Uberweiserbrief Uber drei Wege
aufrufen. Erstens Uber den Reiter ,Formular” in dem Patientenregister:

o IMP |Formular| Labor Kage;l

Gehen Sie beim Patienten auf
den Reiter ,,Formular* und kli-
cken Sie dann rechts auf die
Schaltfliche >>Brief an Uberwei-
ser<<.

Eine zweite Moglichkeit, einen Uberweiserbrief anzulegen, haben Sie, wenn Sie in der Multifunktionsleiste
,Formulare” anwahlen. Uber den Pfad ,Briefe/Serienbriefe/Briefe/Patientenbrief an Uberweiser* 6ffnen Sie die
Patientenauswahl. Hier kann der betreffende Patient markiert und mit >>0K<< ausgewahlt werden.

s v

Sonstige Opticnen

Ausdrucke ~ -
ﬁ} | Word-Dok. drucken / vorbereiten
|ﬂ Briefe b Brief an Patienten
2y Serienbricfe » Brief an Fremdadresse

Patientenbrief an Uberweiser

Patientenbrief an Fremdadresse
Patientenbrief von Vorlage
Brief an Mitarbeiter

w2 an

Drittens kénnen Sie in der Patientenauswahl den Reiter ,Allgemein” aufrufen und rechts neben dem Namen des
Uberweisers, den Sie bereits erfasst haben, die Schaltflache >>Brief<< anklicken.

Allgemein

Uberweiser: ‘Greifenberg Wolfram il =|| Briet | [ Hist.
T 1

(@ In allen drei Fallen offnet sich nun die Uberweiserhistorie. Hier werden alle als Uberweiser gekennzeichneten
Fremdadressen aufgelistet. Der beim Patienten hinterlegte Uberweiser ist vormarkiert.

(@ Es wird Ihnen aukerdem das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen, dieses kénnen Sie bei Bedarf auch verandern.

Mustermann
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(3) Uber das Einstellungsradchen unten links kdnnen Sie einstellen, ob Sie den Brief in Tabellenform oder als
FlieBtext erstellen mochten.

Nach Prufung und Einstellung der Textform wahlen Sie im vorherigen Fenster die entsprechende Uberweiser-
Adresse aus. Uber >>0K<< 6ffnet sich der erste Dialog Ihres Uberweiserbriefes.

3.1. Uberweiserbrief als FlieBtext

Haben Sie in den Voreinstellungen ,FlieRtext" angewahlt, gelangen Sie in die Auswah!l der Dokumentenvorlagen. Es
wird ein Beispiel mit ausgeliefert. Sie kdbnnen dieses verwenden oder oben links Uber die Schaltflache >>Neu<<
eine eigene Vorlage generieren.

= @ Heilung
[l Die Heilung verlief komplikationslos. |
] Der Eingriff verlief komplikationslos. Deshalb konnten wir die Behand
=@ Nahtentfernung
[Jlch bitte um Nahtentfernung in

17 Tagen.
7110 Tagen.
= @ Komplikationen
] Wir fiihrten eine antibiotische Behandlung durch.

| New || Beabeitn || Loschen |

18.09.17 [ | Patient wurde manuell aufgenommen.

16.03.18 [ | Chir. Wundrevision Regio 18, koaguli der betr. GefaRe
D 18 *1 0010 (0010) Eingeh. Unters. a. Zahn-, Mund- u. Kiefererkr., Parodontalbef. 1,0000 25,00 1
[J18 *1 o (0080) Ir le Oberflachenanésthesie je Kieferhélfte o.Frontz.ber. 2,3000 3.8 1
118 i (0090) Ir le Ir i asthesie 2,3000 776 1
D 18 *1  ost2 (3040) Entf. e. retinieren, impaktierten o. verl. Z. d. Osteotomie 2,3000 69,85 1
D *1  atraum (vmO11) Atraumat. Nahtmaterial 1,0000 051 1
0 *1  hand (vm012)  Sterile Handschuhe 1,0000 230 1
D *1 0110 (0110) Zuschl.f.d.Anwend.e.Operationsmikroskops 1,0000 22,50 1 i
‘\
¥ oK [[X Abbrechen |

Im folgenden Dialog kdnnen Sie eine Bezeichnung fur diese neue Briefvorlage eingeben und Sie kdnnen
Textbausteine anlegen, die Sie als Abschlusstext Ihres Briefes auswahlen konnen.
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= ® Neue Uberschrift 5
] neuer anwahlbarer Text -

Sie definieren die Abschlusstexte, hier als ,neuer anwahlbarer Text" bezeichnet, indem Sie diese mit der rechten
Maustaste anwahlen und auf ,Eintrag bearbeiten” gehen. Der Text, den Sie nun schreiben, wird, wenn Sie ihn
anwahlen, identisch als Abschlusstext in Ihren Uberweiserbrief Ubernommen. Uber die Auswahl ,Neuer Eintrag"
konnen Sie weitere Abschlusstexte dieser Art anlegen.

SchlieBen Sie diesen Dialog mit >>0K<<, offnet sich das DS-Win-Textverarbeitungsprogramm mit der Vorlage Ihres
Briefes. Wir empfehlen, die Makros (graue Textfelder) nicht zu verandern, da diese sich auf die Leistungen und auf
die in der Kartei erfassten Befunde/Vorgeschichten/Therapien sowie Patientendaten beziehen.

Den weiteren Text des Briefes konnen Sie Ihren Vorstellungen entsprechend umformulieren.

SchlieRen Sie die Textverarbeitung dann mit ,Speichern und fertig“. Nun konnen Sie Ihre Vorlage fur lhre
Uberweiserbriefe verwenden.

Dazu wahlen Sie fur den Uberweiserbrief oben links Ihre eigene Vorlage aus. Oben rechts kreuzen Sie an, welche(n)
Abschlusstext(e) Sie verwenden mochten.

Im unteren Bereich wahlen Sie lhre Leistungen, Befunde, Vorgeschichte, Therapie aus, von denen Sie den
Uberweiser in Kenntnis setzen mochten.

Dann schlieRen Sie den Dialog mit >>0K<«<.

Nun offnet sich die Textverarbeitung mit den Daten des Patienten in lhrer Vorlage.

Sie konnen den Text bei Bedarf noch editieren oder erganzen.

Gehen Sie oben links auf ,Text" und dann ,Drucken®. Es kommt eine Abfrage, ob Sie den Text speichern mochten.

Dies ist zu empfehlen, da Sie dann auch spater noch in der Karteikarte des Patienten diesen Brief mit Doppelklick
wieder aufrufen und bei Bedarf erneut drucken konnen. Daruberhinaus empfiehlt es sich, einen Originalbeleg zu

erzeugen, damit auch Anderungen nachvollziehbar dokumentiert werden. DafUr setzen Sie einmalig das Hakchen
bei ,Originalbeleg erzeugen” und bestatigen die Voreinstellung mit >>Ubernehmen<x.




3. Schreiben eines Uberweiserbriefes im DS-Win-  J2ec o)

PIUS Seite 7/13

3.2. Uberweiserbrief in Tabellenform

Haben Sie in den Voreinstellungen ,Tabellenform” angewahlt, gelangen Sie zur ,Auswahl einer Textvorlage®. Sollten
Sie Ihre Wordanbindung bereits aktiviert haben, erfolgt zunachst die Abfrage, ob Sie Uber mit Word oder dem DS-
Win-Plus-Text arbeiten mochten. In unserem Fall wahlen Sie rechts ,DS-Win-Plus-Text" aus.

Es wird Ihnen hier die ,Dampsoft-Vorlage Uberweiserbrief* (1) vorgeschlagen. Wahlen Sie diese an, so wird unten
rechts im Feld ,Verwendung neuer Text" automatisch ,Brief* @) eingetragen, da diese Vorlage als Brief definiert ist:

nﬁr“\foﬂngen
* nur Patient Beispiel, Peter Brief ] 2

' nur FremdAdr Greifenberg

SchlieBen Sie das Fenster mit >>0K<<.

Im Folgenden offnet sich die Auswahl der Anamnese, hier konnen Sie die Uber die Schaltflache ,VG" bzw. die
Satzkennung ,VG"* aufgenommene Vorgeschichte auswahlen.
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B0 B

16.03.18 [ | VG Vorgeschichte

, " Diagnose (DA,AD) e———
von [H16.032018 [ Therapie (TH) \_%.H..L._J
bis  [=]16.03.2018 " Befund (BF)

Leistungen

Sie konnen nun auf >>0K<< klicken. Jetzt 6ffnet sich der Dialog erneut und es werden die Inhalte vorgeschlagen,
die Sie als Befund (Schaltflache >>BG<</Satzkennung ,BG") aufgenommen haben.

Nach erneuter Auswahl und Bestatigung mit >>0K<< werden die Diagnose, danach die Therapie und Leistungen
abgefragt.

Die einzelnen Fenster mit jeweiligen Informationen dienen der Ubersichtlichkeit. NatUrlich k6nnen Sie auch schon
im ersten Abfragefenster unten rechts alle Hakchen setzen und Ihre Auswahl aus allen angezeigten Informationen
treffen. Nun offnet sich die Textverarbeitung mit den Daten des Patienten in lhrer Vorlage.

Sie kdnnen den Text bei Bedarf noch editieren oder erganzen.

Gehen Sie oben links auf ,Text", dann auf ,Drucken®. Es folgt eine Abfrage, ob Sie den Text speichern mochten. Dies
ist zu empfehlen, da Sie dann auch spater noch in der Karteikarte des Patienten diesen Brief mit Doppelklick
erneut aufrufen und bei Bedarf erneut drucken kénnen. DarUber hinaus empfiehlt es sich, einen Originalbeleg zu
erzeugen, damit auch Anderungen nachvollziehbar dokumentiert werden. DafUr setzen Sie einmalig das Hakchen
bei ,Originalbeleg erzeugen” und bestatigen die Voreinstellung mit >>Ubernehmen<<.
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Neben der Moglichkeit, Ihre Uberweiserbriefe im DS-WIN-Plus-Text zu schreiben, haben Sie alternativ die
Moglichkeit, Ihren Text mit Microsoft Word zu verfassen.

4.1. Voreinstellungen
Um die Wordanbindung nutzen zu konnen, muss diese einmalig aktiviert werden.

Folgen Sie hierzu auf der Multifunktionsleiste dem Pfad ,Einstellungen/Sonstige Einstellungen/Textverarbeitung”.

|1. Zeile des Textes

Aktivieren Sie Einstellung ,Microsoft Word / DS-Win-Textverarbeitung®. Ist diese Option inaktiv/grau dargestellt, so
ist an diesem PC Microsoft Word nicht installiert. Nachdem Sie die Einstellung vorgenommen haben, verlassen Sie
den Dialog mit >>Ubernehmen<< und >>0K<<. Starten Sie nun bitte Ihr DS-Win-Plus neu, damit die Wordanbindung
aktiviert wird.

4.2. Uberweiserbrief als FlieBtext

Wie unter Abschnitt 3 beschrieben gibt es drei Wege, den Uberweiserbrief aufzurufen. Unabhangig davon, welchen
Weg Sie gewahlt haben, 6ffnet sich die Uberweiserhistorie mit dem beim Patienten hinterlegten Uberweiser. Der
hinterlegte Uberweiser ist vormarkiert.

Haben Sie in den Voreinstellungen FlieRtext ausgewahlt, verlassen Sie die Uberweiserhistorie mit >>0K<<. Es
offnet sich nun die Auswahl der Dokumentvorlagen. Im mittleren Bereich des Fensters ist automatisch die Auswahl
des Texteditors auf ,Microsoft Word" voreingestellt.
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= @ Heilung
] Die Heilung verlief komplikationslos.
] Der Eingriff verlief komplikationslos. Deshalb konnten wir die Behand
=@ Nahtentfernung
[ lIch bitte um Nahtentfernung in
[17 Tagen.
110 Tagen.
= ® Komplikationen
] Wir filhrten eine antibiotische Behandlung durch.
<

18.09.17 | | Patient wurde manuell aufgenommen.

16.03.18 || Chir. Wundrevision Regio 18, koaguli der betr. GefaRe
j 18 *1 0010 (0010) Eingeh. Unters. a. Zahn-, Mund- u. Kiefererkr., Parodontalbef. 1,0000 25,00 1
18 & n (0080) Oberfla asthesie je Kieferhilfte o.Frontz.ber. 2,3000 3,88 1
018 5 | (0090) Intraorale Infiltrationsan&sthesie 2,3000 7,76 1
018 *1  ost2 (3040) Entf. e. retinieren, i i o.verl.Z.d. O i 2,3000 69,85 1
j *1  atraum (vmO011) Atraumat. Nahtmaterial 1,0000 051 1
j *1  hand (vm012)  Sterile Handschuhe 1,0000 230 1
j *1 0110 (0110) Zuschl.f.d.Anwend.e.Operationsmikroskops 1,0000 22,50 1
j Unfall, Sturz von der Trep
"] 14:49 Dampsoft-Vorlage Ut iserbrief geandert (Text-Nr. 764) ( Uberweiser )
"] 14:51 Dampsoft-Vorlage Ub iserbrief geandert (Text-Nr. 764) ( Uberweiser )
j Vorgeschichte

v ok |[x Abbrechen |
Wahlen Sie oben links die mit ausgelieferte Vorlage ,Dampsoft Beispiel” aus. Im unteren Bereich des Fensters
erscheint nun die Karteikarte des Patienten. Hier konnen Sie die hinterlegten Informationen und Leistungen
auswahlen. Verlassen Sie das Fenster mit >>0K<<.

Bei erstmaliger Nutzung dieser Funktion erscheint folgende Meldung:

Bestatigen Sie die Meldung.

Klicken Sie nun oben links auf >>Bearbeiten<<. Es 6ffnet sich das Fenster ,Vorlage andern (Microsoft Word)“.
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Ve ichnung

v bampsoft Beispiel

=-® Heilung 2
[ Die Heilung verlief komplikationslos. [
~[J Der Eingriff verlief komplikationslos. Deshalb konnten wir die Behandlung nach Nahtentfernung abschlie

= @ Nahtentfernung

[ lIch bitte um Nahtentfernung in

- [07 Tagen.

- [110 Tagen.

= @ Komplikationen

"1 Wir filhrten eine antibiotische Behandluna durch.
==

Klicken Sie oben rechts auf >>Zur Vorlage<< (1. Nun offnet sich ein Word-Dokument mit der Bezeichnung ,0000".

Hier konnen Sie ggf. Anderungen vornehmen und diese speichern. Bitte andern Sie den Namen des Dokumentes
nicht ab, da automatisch vom DS-Win-Plus auf dieses Dokument zurUckgegriffen wird.

Alternativ konnen Sie auch auf >>Neu<< statt auf >>Bearbeiten<< klicken, um eine weitere Vorlage fUr einen
Uberweiserbrief zu erstellen. Es 6ffnet sich automatisch das Word-Dokument mit einem Beispieltext, den Sie nach
Bedarf editieren konnen. Die grau hinterlegten Textfelder (Makros) werden bei der Erstellung des Briefes
automatisch mit den Patientendaten und den von Ihnen eingegebenen Informationen fUr den Uberweiserbrief
gefUllt. Speichern Sie Ihre Anderungen in der Word-Vorlage, indem Sie im Dokument auf ,Datei* und “Speichern®
gehen. Sie konnen das Dokument nun schlieen.

Wahlen Sie nun in den Dokumentenvorlagen die von Ihnen gewunschte Vorlage aus. In der Leistungs- und
Diagnoseauswah! geben Sie die gewunschten Informationen an, die in der Leistungserfassung Uber die

>> Anmerkungen

Schaltflachenkedbae ] orfasst wurden oder Uber die Direkteingabe mit den Satzkennungen ,VG" (Vorgeschichte),

,BG" (Befund) und ,TG" (Therapie) und Leistungen eingegeben wurden. Verlassen Sie den Auswahldialog mit
>>0K<<.

Es 6ffnet sich nun das Word-Dokument mit den ausgewahlten Daten. Bitte speichern Sie dieses Dokument vor dem
Druck. Als Speicherort wird automatisch in Ihrem TDAMP-Verzeichnis ein Unterordner mit der Fremdadresse des
Uberweisers angelegt. Vergeben sie nun einen Namen fUr das Dokument (Sie kénnen z. B. den Patientennamen und
das Tagesdatum verwenden). AnschlieRend konnen Sie den Brief drucken.
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4.3. Uberweiserbrief in Tabellenform

Wie unter Abschnitt 3 beschrieben haben Sie drei Moglichkeiten den Uberweiserbrief aufzurufen. Je nachdem, fur
welchen Weg Sie sich entschieden haben, 6ffnet sich die Uberweiserhistorie mit dem beim Patienten hinterlegten
Uberweiser. Der beim Patienten hinterlegte Uberweiser ist vormarkiert. Haben Sie in den Voreinstellungen die
Tabellenform ausgewahlt, so verlassen Sie nun die Uberweiserhistorie mit >>0K<<. Es 6ffnet sich nun folgendes
Fenster:

Es wird keine Word-Vorlage mit ausgeliefert. Gehen Sie auf die Schaltflache >>Neues Dokument<<, 6ffnet sich ein
leeres Word-Formular. Sie konnen nun Ihren Text verfassen.

In dem Reiter ,Add-Ins” finden Sie Schaltflachen, die die Verbindung zum DS-Win-Plus herstellen.

[ bl & [ &

Patientenbrief (Otti Beispiel) Datenfeld Feldnamen Felder DS-WIN
an Uberweiser Uberweiser einfiigen  anzeigen aktualisieren E-Mail

DS-WIN-PLUS-Brief

Uber >>Datenfeld einfugen<< kdnnen Sie die relevanten Daten aus dem DS-Win-Plus Ubernehmen. Neben den Pati-
entendaten stehen Ihnen auBerdem spezifische Uberweiserbrief-Datenfelder 2 zur Verfigung. Uber diese werden

spater bei Erstellung des Briefes die Daten in das Word-Dokument Ubertragen.
uehrief_Anamnese

uehrief_Befund
uehrief_Diagnose
uehrief_ersteleist
uebrief_Leistungen

uehrief_letzteleist
uehrief_Therapie

Nachdem Sie Ihre Vorlage entsprechend erstellt haben, gehen Sie Uber ,Datei/Speichern unter®. Wichtig ist, dass
diese Vorlage unter dem Pfad ,TDAMP/DS/WORD/Vorlagen“ abgespeichert wird.

Nun kénnen Sie beim Patienten abermals in Ihre Uberweiserhistorie gehen und diese, wenn der richtige Uberwei-
ser markiert ist, mit >>0K<< bestatigen. Es 6ffnet sich wiederum der Dialog ,Brief schreiben®.
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Klicken Sie auf >>Neu von Vorlage<<, wird Ihnen Ihre abgespeicherte Vorlage vorgeschlagen. Wahlen Sie diese an
und gehen Sie auf ,0ffnen”.

Dadurch, dass Sie die spezifischen Datenfelder fUr den Uberweiserbrief verwendet haben, werden nun nach und
nach der Befund, die Diagnose, die Therapie und die Leistungen abgefragt. Treffen Sie Ihre Auswah! und klicken Sie
auf >>0K<<, um in die nachste Auswahl zu gelangen. Haben Sie alle Informationen angegebenen, wird das fertige
Dokument angezeigt.

Dieses Dokument muss vor dem Druck gespeichert werden. Als Speicherort wird automatisch in IThrem TDAMP-
Verzeichnis ein Unterordner mit der Fremdadresse des Uberweisers angelegt. Sie vergeben einen Namen fur das
Dokument, gegebenenfalls konnen Sie den Patientennamen und das aktuelle Datum verwenden. Danach kénnen Sie
den Brief drucken.
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