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Als erstes benotigen Sie fUr die Haupt- und fur die Filialpraxis einen gesonderten Stempel, den Sie vor der ersten
gemeinsamen Abrechnung einmalig einlesen mussen. In den Praxen muss nun in den Praxisdaten noch weitere
Angaben gemacht werden:

M

Kennziffer Ihrer KZV 36 : Schleswig - Holstein El
Anzeige Ferientermine Schleswig-Holstein El
UBAG 32 : Hamburg El
Nummer des KZV-Stempels 123456

Steuernummer 08154711

_ T

> In der Zeile ,,UBAG* tragen Sie bei einer KZV-Ubergreifenden ZusammenfUhrung der Abrechnung bitte die KzV
ein, Uber die gemeinsam abgerechnet wird. Z.B. eine Praxis liegt in Schleswig-Holstein und die andere Praxis in
Hamburg. Nur dann sind hier Eintragungen vorzunehmen.

» Inder Zeile ,Stammpraxis” tragen Sie bitte die Nummer der Praxis im Stempel ein (Mehrfachpraxen-
Stempel/Umschaltung mit F8).

Die Abrechnung wird immer in der Hauptpraxis zusammengefUhrt.

Hinweis

Bevor Sie mit den Abrechnungen beginnen, stellen Sie bitte sicher, dass in allen Praxen die gleiche Version bzw.
das gleiche Prifmodul verwendet wird. Und das geht ganz leicht: Wahlen Sie auf der Tastatur die F9-Taste und
klicken dort auf >>Abrechnungsinfo<<.
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Uber F9 prifen Sie ganz
leicht, ob die Prifmodule
aktuell sind
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1.1. Schritt 1: Abrechnung in der Filialpraxis

Bereiten Sie wie gewohnt die Abrechnung vor und bearbeiten evtl. Fehler wie gewohnt.
Selbstverstandlich kann auch eine Sortierliste gedruckt werden.

Abrechnungsquartal: Abzurechnende Patienten: Patienten mit Fehlem:

‘M ( © wie Sortierliste ' nach Patientennummer

kein Passwort ' nachName ' nach Mitgliedsnummer
erforderlich —
I =Y i
¥ Sonderabkommen
Filial-Export 1 Il ¥ Abrechnungsschein/Ersatznachweis
& — v ]

Die Abrechnungsdatei wird Uber die Schaltflache ,Filialexport“@ erzeugt.
Diese Datei kann auf einem beliebigen Laufwerk bzw. Verzeichnis erstellt werden.

Ordner suchen

Verzeichnis wahlen

N ! Dieser PC A
b ; Downloads
> [ Desktop
> Dokumente
5 D Musk
> B videos
> Bilder
3 is Lokaler Datentréger (C:)
3w Volume (D:)
3w Volume (E:)
5 2 DvDdaufwerk (F:)

5 mm Nokumente (130 R

(Y
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Der Name der Exportdatei lautet KCHpqjj.nnn

p = Nummer der Praxis in der Filiale

g = Quartal (der Abrechnung)

jj = letzten beiden Ziffern der Jahreszahl der Abrechnung
nnn = Nummer der Ubertragenden Filiale

Mit Erzeugen dieser Datei werden die Leistungen als abgerechnet markiert.

Zusatzlich wird die Zahnarzt.ID (ZID und ZIDV) sowie der Versionsstand (KCHRev) inder Abrechnungsdatei aufge-
fuhrt.

Ist ein Verzeichnis ausgewahlt, so erscheint folgende Hinweismeldung:
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1.2. Schritt 2: Abrechnung in der Stammpraxis

Hier wird die Abrechnung ebenfalls wie gewohnt vorbereitet und evtl. Fehler bearbeitet. AnschlieBend wahlen Sie
die Schaltflache fur die Abrechnung @ an.

Abrechnungsquartal: Abzurechnende Patienten:

| © wie Sortierlist ' nach Patientennummer
' nach Name ' nach Mitgliedsnummer
eingeben " -
I Y i
\2d Sonderabkommen
1 ] Abrechnungsschein/Ersatznachweis
E v ok |

1.3. Schritt 3: Abrechnungen zusammenfihren

Uber die Schaltflache >>Filialabrechnung<< gelangt manin die Filialabrechnung (ZusammenfUhrungs-Dialog) Das
eingestellte Abrechnungsqguartal wird in die Filialabrechnung Ubernommen.

Beim ersten Aufruf der Filialabrechnung fUr das ausgewahlte Quartal werden die Daten der Stammpraxis Uber-
nommen und es erscheint folgende Meldung:

o

Es werden nur die fehlerfreien Falle Ubernommen!
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Bei jedem weiteren Aufruf erfolgt diese Meldung und die Leistungen konnen, falls notwendig, neu Ubernommen
werden.

—T

AnschlieBend offnet sich ein Dialog, um die Daten aus der Filiale zu importieren.

Patienten mit Fehlern:
12 Fey

0 Scheine

Abzurechnende Patienten:

12017 AB

Peter

bitte Passwort Sumfamng - _
eingeben @ wie Sortierliste ' nach Patientennummer
I:I lil  nach Name ' nach Mitgliedsnummer
- llung
17 Sonderabkommen
tfall Abrechnungsschein

voook |

Uber die Schaltflache >> Filialimport* @ offnet sich die Auswahl der Laufwerke. Wahlen Sie hier das Laufwerk an,

auf dem sich die Abrechnungsdatei der Filialpraxis befindet.
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&« v DI » DieserPC » Desktop » Abrechnung

Organisieren Meuer Ordner

~ MName
# Schnellzugriff

Anderungsdatum

v O

Typ

"Abrechnung" durchsuchen »

Grofe

W Ockiop | L] kcH1117.002

26.01.2017 13:50

002-Datei

2Ke|

| KCHRev.002
[} ziDoo2.002
[7] ziovooz.002

‘ Downloads  #
Dokumente
Bilder -
DI Arbeitsversion
| | BETA

| EDIT

DI Linneweber
! Dieser PC
- Volume (D)

- Volume (E:)

v
-

26.01.2017 13:50
26.01.2017 13:42
26.01.2017 13:42

002-Datei
002-Datei
002-Datei

1KB
1KB
1KB

Dateiname: | KCH1117.002

Die Daten der Filiale werden eingelesen (O und durch Anklicken von >>Offnen<< (2) der Abrechnung hinzugefugt.

Bei Praxen, die im gleichen KZV-Bereich liegen, werden die Leistungen der gemeinsamen Patienten zusammenge-

fohrt.

Bei Praxen, die in unterschiedlichen KZV-Bereichen sind und Uber eine KZV abrechnen, werden die gemeinsamen
Patienten doppelt in der Liste angezeigt. In beiden Fallen werden die Patienten, die in beiden Praxen zur Behand-

lung waren, in blau dargestellt.
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Abzurechnende Patienten: 1 Scheine Patienten mit Fehlem:
000 12 Fey Peter 12017 AB

Sortie
bitte Passwort i rung o .
eingeben ‘@ wie Sortierliste " nach Patientennummer
I:Ilil ' nach Name ' nach Mitgliedsnummer
| = | Filtereinstellung
F I Karte Sonderabkommen
Notfall Abrechnungsschein

v ok |

Im Fehlerfall erscheinen die Patienten in rot. Patienten, die in mehreren Praxen behandelt wurden und einen Feh-
ler aufweisen, werden in magenta (pink) dargestellt.

Bei der AbrechnungszusammenfUhrung werden zur optimalen Ubersicht die Fehlerfalle in einem eigenen Fenster
angezeigt 3. Mit einem Rechtsklick werden die Fehlermeldungen detailliert aufgefuhrt. Die Patienten kénnen wie

gewohnt nach links in die Abrechnung verschoben werden. Im unteren Bereich sehen Sie auRerdem alle Leistungen
des angewahlten fehlerbehafteten Patienten (@),

Werden fUr die Stammpraxis Anderungen in der Leistungserfassung vorgenommen, ist die Abrechnung neu vorzu-
bereiten und die Datenneu in die Filialabrechnung zu Ubergeben.

Sind alle Anderungen vorgenommen, kann wie gewohnt eine Abrechnungsdatei & erzeugt werden.

Hinweis!

Bitte beachten Sie, dass nach Erstellen der Abrechnungen in allen Praxen die Abrechnungnicht erneut vorbereitet
werden sollte, dalhnen evtl. Daten verloren gehen kdnnten. Sollten Sie dennoch den Wunsch haben, die
Abrechnung erneut vorzubereiten, halten Sie bitte Ricksprache mit unserem Kundenservice.
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