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Sehr geehrtes Praxis-Team,

mit Ihrer neuen Behandlungsplanung erfassen Sie auch komplexe Behandlungsablaufe komfortabel und individuell
fUr Ihre Patienten.

Planen Sie so, dass es ideal zu Ihrem Praxisablauf — und zu lhren Patienten — passt. Sogar Teammitglieder, die
bisher mit dem DS-Win nicht vertraut sind, stellen mithilfe von deutlichen Symbolen schnell und sicher Planungen
fUr Ihre Patienten auf.

Vermeiden Sie verwirrende Papierfluten fUr Ihre Patienten: Heil- und Kostenplane lassen sich in der Behandlungs-
planung unkompliziert mit PA- und KB-Planen, aber auch mit kons-chirurgischen Leistungen zu einer Ubersichtli-
chen Gesamtplanung zusammenfassen.

Durch die Behandlungsplanung profitieren nicht nur Ihre Patienten von einer umfassenden KostenUbersicht — auch
Sie als Praxisteam behalten zu jeder Zeit den Uberblick Uber alle geplanten Behandlungsschritte.

Erstellen Sie schnell und mit wenigen Klicks Alternativplanungen und gestalten Sie Ihre Aufklarungsgesprache an-
schaulich und umfassend.

Aus der Behandlungsplanung heraus gelingt Ihnen die Terminvergabe im Handumdrehen - und nach erfolgtem
Termin lassen sich die geplanten Leistungen ebenso einfach in die Leistungserfassung Ubernehmen.

Wir wunschen lhnen viel Spak beim Arbeiten mit lhrer neuen Behandlungsplanung.

Ihr Dampsoft-Team
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Sie entscheiden mit Hilfe der Mitarbeiterverwaltung, wer die Behandlungsplanung aufrufen darf. Auerdem be-
rechtigen Sie wahlweise Ihre Mitarbeiter dazu, die Voreinstellungen fUr die Behandlungsplanung oder auch das
Kontrollbuch aufzurufen.

Um in die Berechtigungsgruppen zu gelangen, folgen Sie bitte folgendem Pfad in der Multifunktionsleiste ,Verwal-
tung/Praxis/Mitarbeiter".

Klicken Sie einen Mitarbeiter an, fUr den Sie die Berechtigung bearbeiten mochten.
Klicken Sie unten rechts auf die Schaltflache >>Berechtigungsgruppen<x<.

Es offnen sich die Berechtigungsgruppen. Die Gruppe des vorher angewahlten Mitarbeiters ist aktiv (. Bitte be-

achten Sie, welche Mitarbeiter der Gruppe auRerdem zugeordnet sind — Sie finden Sie im Ubersichtsfenster unten
links ). Die Anderungen, die Sie vornehmen, gelten fur alle diese Mitarbeiter.

Gruppen DSWINPLUS | DSWIN-TERMIN OPTH 3
1 MendZugrift [ YBehandiungs] Berechiungen: o
Assistenzhelferinnen DampsofSystemBution | Behandlungsplanungs-Kontrollbuch
Auszubildende Behandlungsplanung
Labor Patient Behan lan
Prophylaxehelfennnen
Ve ferinnen
Z-Nicht mehr beschafugt
Belimann, Sonja
Beispiel, Max
Meier, Peter
Bianka
| |Hirthe. Kerstin

Tippen Sie links im MenU-Zugriff im Suchfeld @ das Wort ,Behandlungsplanung” ein. Schon nach den ersten Buch-

staben werden Ihnen alle drei Berechtigungen fur die Behandlungsplanung angeboten. Klicken Sie jeweils die Be-
rechtigung an, die Sie verandern mochten.

Die erste Berechtigung steuert, ob der Mitarbeiter das Kontrollbuch aufrufen darf. Ist die Berechtigung markiert, ist
der Zugriff erlaubt.

Uber die zweite Berechtigung steuern Sie, dass der Mitarbeiter die Einstellungen fur die Behandlungsplanung auf-
rufen darf.

Die dritte Berechtigung legt fest, dass der Mitarbeiter die Behandlungsplanung im Patienten aufrufen darf.

Ein Tipp fUr Sie: Auf unserer Internetseite www.dampsoft.de finden Sie im Bereich ,Service” und hier unter ,Anlei-
tungen & Downloads” unter dem Punt ,Verwaltung” die Anleitung ,Umgang mit der Mitarbeiterverwaltung"”.
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FUr einen reibungslosen Start mit der neuen Behandlungsplanung erlautern wir lhnen die notwendigen Voreinstel-
lungen.

Der Reiter ,Behandlungsplanung” wird zunachst bei Ihren Patienten als letzter Reiter in der Reihe eingeblendet.
Um ihn zu verschieben, 6ffnen Sie bitte die Patientenauswah!l und wahlen einen beliebigen Patienten aus.

Wechseln Sie in den Reiter ,Voreinstellungen* @. Sollten Sie den Reiter nicht gleich sehen, verwenden Sie den
nach rechts gerichteten Pfeil ().

AUf der linken Seite in der Spalte ,Anzuzeigende Register” finden Sie die ,Behandlungsplanung” 3. Bitte stellen Sie
sicher, dass diese farblich hinterlegt ist, wie z. B. gelb im obigen Beispiel.

Mochten Sie den Reiter an eine andere Position verschieben, konnen Sie dies ebenfalls in der linken Spalte tun.
Klicken Sie die Bezeichnung mit der linken Maustaste an und verschieben sie nach oben oder unten. Dabei gilt:
oben = links und unten = rechts.

Nach dem Verschieben wird der Reiter weis dargestellt — klicken Sie ihn erneut einmalig an, um ihn farblich zu
hinterlegen und dadurch zu aktivieren.

Entsprechend gehen Sie vor, sollte der Reiter bei lhnen gar nicht sichtbar sein. Folgen Sie den obigen Schritten und
stellen Sie sicher, dass der Reiter ,Behandlungsplanung” farblich hinterlegt ist.

Mit einem Klick auf >>Ubernehmen<< speichern Sie lhre Eingaben.
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Nun finden Sie in den Reitern des Registermodus bei allen Patienten den Reiter ,Behandlungsplanung” an der Stel-
le, an die Sie ihn verschoben haben.

Klicken Sie diesen an, um die neue Behandlungsplanung aufzurufen.

Bitte klicken Sie zunachst unten links auf das Einstellungsradchen, um die Voreinstellungen aufzurufen:

Fiillung (MKV) 1K Fiillung MKV

Extraktion (Privat) 2 p Extraktion (Privat) ||
E ion (Kasse) 2 K Extrakiion (Kasse) ||
Fllung (Kasse) 1K Fullung (Kasse) D
Fillung (SDAFllung) 1P Fullung SDA (Privat) ]
Prophylaxe Erwachsene 1P PZRE

" inaktive anzeigen
Schrttname | Grunddauer | Abstand | Eirhet

asétziche Daver

Kontrolle / Polieren

Gewshite Leistungen
BEL1 BELI BELllab04/06 BEB  *|* Kozel | GebMr | Anzahl  Fakior At Vemsichnis Bersich |
I 0100 1 23000 KON.*GOZ12 jeZahn ~
0010 0010 Eingeh. Unters. a. Zahn- Mund-u. Kiefererkr. Parc~ | [ ||i 00s0 123000 KON ~GOZ12  jeZahn = =
0030 0030  AufsteschrifiHeiluKostenplzprothVersnBefulE) | [P 2330 123000 KON.~GOZ12  jeZahn =~
004 004 Aufste.schrifi. Heilu KostenplLb kieferorthopid Be P 2340 1 23000 KON.~GOZ12 jeZahn ~
0040 0040  Aufste schrfi.HeiluKostenplbkieferothopadBe || |bmf 2030 1 23000 KON.¥GOZ12  jeKieferh.~ =
0050 0050  Abformg.e. Kiefers fe. Situationsmodell Teilabfo | ! 2050 1 23000 KON.~GOZ12 jeZahn ~
006 006 bd Kieferf Stuat delleu. eint Bis || |2 2070 1 23000 KON+ GOZ12 jeZahn ~
0060 0060  Ablormabd Kister £ Skt delle u_ eint Bis I3 2090 1 23000 KON.»GOZ12 jeZahn ~
0065 0065  Opt-elekirAbformg.einschlvorberMaBn.digBiss || 210 1 23000 KON.~GOZ12  jeZahn ~ L4
vipr 0070 Vitalitatsprifung e. oder mehrerer Zshne einschl. ) v
W oK (X Abbrechen | Fuckgmgo | Ubemehmen

Sie finden darin — ebenfalls in einem Reitersystem — bereits vorgefertigte Komplexe fur alle zu planenden Be-
handlungsbereiche.

Zunachst betrachten wir die Voreinstellungen schrittweise von oben beginnend:

(1 Wahlen Sie aus, aus welchem Bereich Sie die Komplexe ansehen/bearbeiten machten.

(2) In der Liste finden Sie Komplexe, die bereits vorgefertigt ausgeliefert werden.

Bitte beachten Sie, dass die ausgelieferten Komplexe nicht umbenannt werden kénnen. Sie lassen sich jedoch inak-
tiv schalten, das Kurzel ist veranderbar und es lassen sich weitere Behandlungsschritte hinzufugen oder entfernen.

(3 Indem Sie das Kastchen ,Inaktiv* hinter einem Komplex anklicken, blenden Sie den Komplex aus. Uber ,Inaktive

anzeigen” werden die ausgeblendeten Komplexe am Ende der Liste angezeigt. Entfernen Sie das Hakchen ,inaktiv*,
um sie wieder zu aktivieren.

(@) Sie sehen rechts neben der Liste der Komplexe das zum angeklickten Komplex gehérende Symbol. Fir Thre

selbst angelegten Komplexe ordnen Sie Uber die Schaltflache >>Symbolauswahl<< ein Symbol zu, das dieser Kom-
plex im Befund auslosen soll.



DAMPSOFT GmbH

3. Vorbereitung und Voreinstellungen o ey

Seite 7

Bitte sehen Sie davon ab, die Symbole bestehender Komplexe zu andern, da die korrekte Berechnung des Komple-
xes auch von dessen Symbol abhangt.

Es ist wichtig, dass das auswahlte Symbol zum Komplex passt — ansonsten werden falsche Leistungen berechnet.
Beispielsweise ist es nicht sinnvoll, zu dem Komplex ,Extraktion” das Symbol fUr eine Fullungsleistung zu hinterle-
gen.

() Sie finden in dieser Liste die zum Komplex gehorenden Behandlungsschritte. Zu jedem Schritt ist eine Dauer,

der Abstand zum vorherigen Termin, die Einheit (Minuten, Stunden oder Tage), die zusatzliche Dauer fUr die Be-
rechnung weiterer Zahne im gleichen Schritt, sowie, wenn notig, ein Zahnbereich einstellbar.

(6) Uber die Pfeiltasten verandern Sie die Reihenfolge der Behandlungsschritte. Klicken Sie einen Schritt an und

schieben diese mit dem Pfeil vor oder hinter andere Schritte.

Mit den Tasten >>+<< und >>-<< fUgen Sie weitere Behandlungsschritte zu oder entfernen sie.

Ein neuer Behandlungsschritt erhalt die Bezeichnung ,Neuer Schritt”. Durch einfaches Anklicken lasst sich die Be-
zeichnung andern. Definieren Sie die weiteren Angaben wie unter (8 beschrieben.

(@ Ihnen werden die vorhandenen Leistungsverzeichnisse vorgeschlagen. Sie wahlen daraus aus, welche Leistun-
gen in den oben angewahlten Behandlungsschritt Ubernommen werden.

Wahlen Sie im linken Verzeichnis eine Leistung aus. Schieben Sie sie mit dem Pfeil nach rechts in die gewahlten
Leistungen. Mit dem Pfeil nach links entfernen Sie eine Leistung aus den gewahlten Leistungen.

(@ Alle Leistungen, die Sie in den gewahlten Leistungen sehen, gehéren zum oben angewahlten Behandlungsschritt.

Es ist moglich, Leistungen aus allen Leistungsverzeichnissen zu ,mischen®.
Andern Sie die Angaben zur Anzahl, (bei GOZ-Leistungen) zum Faktor, zur Art und zum Zahnbereich Ihren Vorstel-
lungen entsprechend.

@0 Uber die Schaltflache >>Neu<< legen Sie neue Komplexe an, die Sie in den oben beschriebenen Bereichen nach
Ihren Bedurfnissen definieren.

@) Der Reiter >>Allgemein<< beinhaltet die allgemeinen Voreinstellungen fir die Behandlungsplanung:

KCH ZE PA KB Aligemein l

KCH | zE lguss ZE Privat lguss Privat ZE Privat * | *
Filung (Kasse) Filung MKV Fillung SDA (Pivat) I Faung (Prvat) '
Extrakiion (Kasse) ‘Extrakion (Privat) Inkay MKV Inlay (Privat)
fehit fehit
Ostectomie (Kasse) || Ostectomie (Prvat)
fehit fehit
’ PZRK (Kasse) i PZRK (Privat) PZRE '
’ Endo (Kasze) ‘ Endo (Prvay) {
ZE-
in HKP-Befund bertragen
 immer |v|Fragen nach Begriindungen zulassen
@ fragen ¥/ Fragen nach Verkettungen zulassen
. nie

l..Neu .. /. Loschen _ | W OK  |[X Abbrechen | Fuckoango  Ubemenmen
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Wie Sie es aus den Einstellungen fur den 01-Befund/aktuellen Befund kennen, sortieren Sie an dieser Stelle die
Schaltflachen.

Mit gedruckter rechter Maustaste verschieben Sie die Schaltflachen. Schieben Sie dabei eine Schaltflache auf eine
bereits belegte Flache, so tauschen diese Flachen ihre Platze.

Mit gedruckter STRG-Taste auf Ihrer Tastatur und gleichzeitig gehaltener rechter Maustaste kopieren Sie eine
Schaltflache. Beachten Sie hierbei bitte, dass die Kopie nur auf eine leere Schaltflache gelegt werden kann.

Schaltflachen lassen sich auch in die anderen Reiter verschieben oder kopieren. Dazu wahlen Sie ebenfalls die
Schaltflache mit der rechten Maustaste an (zur Kopie STRG + rechte Maustaste) und ziehen mit gedruckter Maus-
taste zunachst auf den Reiter, in dem Sie die Schaltflache ablegen moéchten und lassen sie dann an der gewunsch-
ten Stelle los.

Im unteren Bereich finden Sie die ,ZE-Voreinstellungen®.

Darin entscheiden Sie, ob die Befundanderungen, die sich aus der Behandlungsplanung ergeben, in den HKP Uber-
tragen werden.

Entweder unterbinden Sie dies mit der Auswahl ,nie“, ermoglichen es ,immer”, oder lassen sich bei der jeweiligen
Planerstellung danach fragen.

Auch wahlen Sie, ob nach Begrundungen und Verkettungen gefragt werden soll.

3.1. Besonderheit Reiter ZE

In den Voreinstellungen fur die Reiter ZE gilt es Folgendes zu beachten:

KCH ZE KB g 1
| Sehmzahl | Kasse/Pmvat  Kumel | Symbolauswahi |

Krone vestibular verblendet 2 K+P | | ‘ _ Privat LEEED MKV :

Krone Vollkeramik 2 K+P 0 & Krone K i

Cereckrone 2 K+P Celeckrone O erblendung . r

Krone vollverblendet 2 K+P KM D M IE]

Veneer 2P v | voliverblendet [] K

Voligussbriicke 2 K+P KBK- O -

' inaktive anzeigen

Schrtiname | Grunddauer Hodtand Enhet | ausaiziche Daver Zahrbersich |

Eingliederung 15min 4 Tage v 10min - B

Leistungsverzeichnisse Gewshite Leish

GOZ12 | Bema BEL1 BELIl BELNab04/06 BEB ' ' | kuee | GebNr. | Anzahl  Faktor | At | Vemeichnis Bereich  HKP  Privalrg.
’I 19 19 * 1 ZE ~Bema jezahn ~[] [J

0010 0010 Eingeh.Unters. a.Zahn- Mund-u_ Kiefererkr. Parc 4 | [~ 2270 22_70." 123000 ZE -Goz12 jezan ~[] []

0030 0030  AufsteschrifiiHeilu Kostenpl zproth Vers n Befur=]| | | 191 19 1 ZE -Bema jeZahn ~[] []

004 004 Aufste.schriftl. HeiluKostenpl.b kieferorthopad.Be

0040 0040 Aufste.schrif.Heil-u Kostenpl.b kieferorthopad.Be N

0050 0050 Abformg.e. Kiefers fe. Situationsmodell, Teilabfo 1

006 006 bd Kiefer f. Situati delle u. einf Bis &

0060 0060 Abf bdKieferf Situati delle u. einf Bis

0065 0065 Opt-elekir Abformg.einschl.vorberMaBn. dig.Biss | 2

vipr 0070 Vitalitatsprifung e. oder mehrerer Zshne einschl. ' v isch Lei [ 4

Neu Laschen H é Abbrechen Ruckgangig Ubermehmen

Anders als im Reiter ,KCH" sind bei den ZE-Komplexen die Symbole nicht &nderbar @.
AuBerdem finden Sie in den Komplexen Leistungen, die durch die HKP-Planung automatisch geplant werden, eben-
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so Leistungen, die bei gleichartiger Planung automatisch geplant werden @/@).
Diese Leistungen lassen sich nicht entfernen, lediglich deren Parameter sind anderbar.

Uber die Kontrollkastchen ,HKP* und ,Privatrg.” entscheiden Sie fUr Privatleistungen, ob diese auf dem HKP oder
fUr eine Privatrechnung — also als private Begleitleistung — geplant werden.

Automatisch geplante Leistungen werden, je nach Planung, im HKP automatisch berechnet.

Fugen Sie dem Komplex jedoch manuell eine Privatleistung hinzu, setzen Sie bitte eines der beiden Hakchen. An-
dernfalls wird die Leistung auf dem HKP nicht geplant.

In den Reitern KB und PA sind die Symbole anderbar.
Auch hier finden Sie Leistungen, die automatisch geplant werden.

3.2. Besonderheit Reiter KB

Damit ein Kassen-KB-Plan in die Behandlungsplanung Ubernommen werden kann, sollten Sie Ihre verwendeten KB-
Leistungen in die Komplexe Ubernehmen.

Wenden wir uns dazu kurz ihrem KB-Plan zu — auch in diesem finden Sie ein Voreinstellungsradchen. Darin sind
samtliche GebUhrennummern definiert, die Sie Ublicherweise in Ihren KB-Planen verwenden @:

Merken Sie sich diese Leistungen. Wechseln Sie nun zuruck in die Voreinstellungen fUr den Reiter KB Ihrer Behand-
lungsplanung.

Definieren Sie die vorhandenen oder neuen Komplexe nun so, dass alle der eben angesehenen Leistungen bei min-
destens einem Komplex hinterlegt wurden.



4. Erstellung einer Behandlungsplanung e

Seite 10

4.1. Planerstellung fur eine KCH-Behandlung

Nicht nur fur Zahnersatz-, PA- und Kieferbruchbehandlungen ist es sinnvoll, eine Behandlungsplanung zu erstellen.
Auch fur eine reine konservierend-chirurgische Behandlung erleichtert Ihnen eine Planung der Behandlungsschritte
die Terminvergabe und Absprache mit Ihren Patienten.

Rufen Sie die Behandlungsplanung bei einem Patienten das erste Mal auf, sind die Schaltflachen >>Neu<< und
>>Ldschen<< inaktiv @), da Sie sich direkt in der Neuaufnahme einer Planung befinden.

Il Patinfo |Lei rfassung|aktBefund| HKP1 | KVA | View Behandlungsplanung| KB! | PAR | OGM PR | |+ w|P[I|RM|C|O]|
Planung ]Si-lmngsvelgabe

el e e e
Kl Al Al v

ZE ZE Privat

KCH
Fiillung

(Kasse) Follung MKV
2
Exwaktion (Kasse) Extakion (Privat)
fehit fehit
Osteotomie (Kasse) Ostectomie (Privat)
fehit fehit
PZRK (Kasze) PZRK (Privat)
Endo (Kasse) Endo (Privat)
PlanNr. | Datum | Bezeichnung

18+ 17.04.2019 hd

Wird nicht umgesetzt Berechnen | KB PA A= zungsvergabe

Wahlen Sie als Erstes mit der linken Maustaste die gewunschten Zahne an. Nutzen Sie die rechte Maustaste, um
mehrere, nicht nebeneinanderliegende Zahne zu markieren.

Danach klicken Sie auf den benotigten Komplex. In unserem Beispiel verwenden wir die Schaltflache >>FUllung
(Kasse)<< @.
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Es offnet sich folgende Abfrage:

Wahlen Sie aus, welches Material Sie voraussichtlich verwenden werden und welche Zahnflachen betroffen sind.
Die markierten Zahnflachen werden — unabhangig vom gewahlten Material — zunachst grun angezeigt.
Bestatigen Sie Ihre Angaben mit >>0K<<.

Je nachdem, welchen Komplex Sie auswahlen, wird die Abfrage naturlich entsprechend der passenden Leistungen
erfolgen.
Die Flachenabfrage erfolgt durch die im Komplex hinterlegten FUllungsleistungen.

Nachdem Sie Ihre Angaben bestatigt haben, wird eine Leistungsauswahl angeboten:

13b Bema  Fiillung zweiflachig
13c Bema  Fullung dreiflachig
13d Bema  Fillung mehr als 3-iachig oder Eckenaufbau

TOR
coo

Entsprechend der ausgewahlten Fullungsflachen wird eine Leistung vormarkiert. Mochten Sie stattdessen eine der
anderen Leistungen berechnen, klicken Sie diese an und erfassen eine Anzahl.
Mit >>0K<< bestatigen Sie die Auswahl.

Die Leistung wird nun geplant und die FUllungsflachen in der Farbe des gewahlten Fullungsmaterials dargestellt.

Ein Tipp fur Sie:
Wenn Sie beispielsweise am gleichen Zahn zwei einflachige Fullungen planen mochten, klicken Sie entweder bei
der Flachenabfrage schon beide Flachen an. Alternativ andern Sie einfach die Anzahl der Leistungen @. Dazu kli-

cken Sie die Anzahl an und tippen die gewunschte Zahl ein.



4. Erstellung einer Behandlungsplanung alupee ARl

Version: 1.2

Seite 12

Nun wird in der Behandlungsplanung im rechten Bereich namentlich angezeigt, welchen Komplex Sie fUr welchen

Zahn ausgewahlt haben. Selbstverstandlich ist es moglich, beliebig viele Komplexe in einer Behandlungsplanung zu
planen.

Um die einzelnen Behandlungsschritte mit den zugehorigen Leistungen zu sehen, klicken Sie auf >>Leistungsbe-
rechnung<< @.

Bitte beachten Sie:

Die Berechnung der ZE-Komplexe dauert etwas langer, da im Hintergrund die zugehorigen HKP-Schritte gepruft
werden.

Plant. | Daum
18 o 17042019

Nun werden die Leistungen berechnet und einzeln aufgelistet @.

Sie sehen die Leistung und auRerdem die geplante Anzahl. Die ,0" in unserem Beispiel sagt aus, dass die Leistung
noch nicht in die Leistungserfassung Ubernommen wurde.

Auswahi| Patinfo |Lei

Planung | Sitzungsvergabe
b et e P e o I
G v Al Al A Ao A Ao Bl e
ke | 2= P T | -
Fuung (asse) WV |[ Foung SOA Povan | Futun v Fullung I —

18 17.042019
23 23042019
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Prufen Sie, ob alle berechneten Leistungen geplant werden sollen. Mochten Sie eine Leistung wieder entfernen,
klicken Sie sie an und wahlen die Schaltflache mit dem Mulleimer-Piktogramm an 3.

Sie erhalten eine Abfrage, ob die Leistung tatsachlich geldscht werden soll.

Mochten Sie stattdessen eine weitere Leistung hinzufugen, klicken Sie im rechten Fenster zunachst eine Leistung
oder zumindest den Ubergeordneten Komplex an. Dann wahlen Sie die Schaltflache >>+<< an (3.

Wurde vorher kein Komplex/keine Leistung markiert, geschieht beim Anklicken dieser Schaltflache nichts, da das
Programm nicht zuordnen kann, zu welchem Komplex die Leistung geplant werden soll.

Sobald Sie die Leistungen berechnet haben, wird die Schaltflache unten rechts in >>Sitzungsvergabe< umbenannt.
Klicken Sie darauf, um fur die geplanten Behandlungsschritte eine Terminfolge zu planen. Hierauf gehen wir in
Abschnitt 4.5 gesondert ein.

Uber die Schaltflache >>Drucken<< drucken Sie die Behandlungsplanung aus.

Dabei finden Sie, je nach geplantem Komplex, den Behandlungsplan zum Druck vor, gegebenenfalls die Terminzet-
tel und auch Kostenvoranschlage.

Sofern Sie noch keine Termine geplant haben, ist es nicht moglich, einen Terminzettel zu drucken.

4.2. Planung von ZE-Leistungen fir einen HKP

Auch fUr eine ZE-Planung erstellen Sie zunachst Uber die Schaltflache >>Neu<< eine neue Behandlungsplanung.
Wechseln Sie in den gewUnschten Planungsreiter. In unserem Beispiel liegt der Reiter ,ZE* im Vordergrund @.

Klicken Sie auf den zu planenden Zahn und wahlen Sie einen Komplex aus.

Sigin=

Flandi. | Datum
18 V17042019 " NEM
20 23042019

Der Komplex wird fUr den Zahn geplant. Mit einem Klick auf die Schaltflache >>Leistungsberechnung<< erhalten
Sie folgende Abfrage:
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Diese Abfrage wird immer dem/den Planungskomplexen entsprechen, die Sie vorher geplant haben. Haben Sie den
Zahn vorab im aktuellen Befund als ,ww" gekennzeichnet, erfolgt diese Abfrage nicht.

Beantworten Sie die Abfrage mit >>Ja<<, damit der Zahn im HKP im Befund die Kennzeichnung ,ww" erhalt.

Ll

|
B
§
E

BB RR R R

Auf der rechten Seite sehen Sie nun die berechneten Leistungen. Die Schaltflache >>Berechnen<< wird aktiv @.
Andern Sie etwas an den Laborbetragen, 1asst sich durch diese Schaltflache der Gesamtbetrag der Behandlungspla-
nung aktualisieren.

Mit einem Klick auf die Schaltflache >>Berechnen<< wird im Hintergrund ein HKP erstellt. Die Bonusstufe wird
abgefragt.

Klicken Sie zuerst auf >>Drucken<x<, erhalten Sie zunachst einmalig die Abfrage, ob ein HKP erstellt werden soll:

Bestatigen Sie die Abfrage mit >>Ja<<, geben Sie als nachstes die Bonusstufe des Patienten an. Je nach Planung
werden gegebenenfalls noch Verkettungen abgefragt.




4. Erstellung einer Behandlungsplanung e

Seite 15

Im Hintergrund wird der HKP erstellt. Sie sehen diesen noch nicht, sondern gelangen nun, wenn Sie die Schaltfla-
che >>Drucken<< angeklickt haben, in den Druck der zugehorigen Formulare:

Sie sehen anhand der roten Ausrufezeichen, in welchem Reiter druckbare Formulare zu finden sind. Zur Veran-
schaulichung sehen Sie im Screenshot den Reiter ,HKP* im Vordergrund.

Drucken Sie alle benotigten Formulare bequem an dieser Stelle aus. Naturlich greifen lhre Einstellungen, die Sie im
HKP bezuglich der digitalisierten Unterschrift vorgenommen haben, auch hier.

Den HKP finden Sie nun auch im HKP-Menu des Patienten. Bearbeiten Sie ihn dort wie gewohnt.
Ein Tipp fuUr Sie:
Auch umgekehrt arbeiten Sie mit Ihren ZE-Planungen. Ubernehmen Sie einen bereits bestehenden HKP in die Be-

handlungsplanung, um dessen Leistungen in einer Gesamtplanung mit zu berucksichtigen.

Klicken Sie dazu in einem Behandlungsplan, aus dem heraus noch kein HKP erzeugt wurde, auf die Schaltflache
>>aus HKP Ubernehmen<< @.
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Es offnet sich das HKP-MenuU des Patienten. Klicken Sie den gewUnschten HKP an und bestatigen Sie die Auswahl
mit >>0K<<.
Sie befinden sich nun wieder in der Behandlungsplanung und die Leistungen des HKPs wurden Ubernommen.

Planen Sie beliebige weitere Komplexe im gleichen Behandlungsplan.

Hinweis!

Ubernehmen Sie einen HKP in die Behandlungsplanung und nehmen in der Behandlungsplanung Anderungen an
den importierten Leistungen vor, wird ein neuer HKP erzeugt.
Anderungen, die Sie in der Behandlungsplanung vornehmen, werden nicht in den urspringlichen HKP Ubermittelt.

4.3. Planung von (privaten) KB-Komplexen
Wahlen Sie in der Behandlungsplanung den Reiter ,PA/KB Privat” an, um einen privaten KB-Komplex zu planen.

Uber die Schaltflache >>KB<< Ubernehmen Sie auRerdem auch kassenzahnarztliche KB-Leistungen aus einem be-
reits existierenden KB-Plan in die Behandlungsplanung.
Klicken Sie dazu den gewunschten Plan an.

Kontrollieren Sie bitte, ob im Feld ,Vorgesehene Behandlung” Leistungen geplant sind. Sind keine Leistungen vor-
handen, werden keine Komplexe in die Behandlungsplanung Ubernommen. Sie erhalten in diesem Fall folgende
Meldung, sobald Sie auf >>Ubernahme=<< klicken:

Bitte beachten Sie, dass in der Leistungserfassung die Ubernahme von KB-Leistungen aus einem KB-Plan erst dann
angeboten wird, wenn Sie im Plan Leistungen auf dem Abrechnungsformular erfasst haben.

Die oben gezeigte Meldung kann auch zustande kommen, wenn die erfassten Leistungen in keinem Komplex defi-
niert wurden. Lesen Sie dazu bitte Abschnitt 3.2.

4.4, Planung von PA-Komplexen

Zur Planung von privaten PA-Komplexen wahlen Sie in der Behandlungsplanung den Reiter ,PA/KB Privat” an.
Klicken Sie die zu planenden Zahne an und klicken den entsprechenden Komplex an.

Auch im Bereich PA ist es moglich, einen bereits erstellten Kassen-PA-Plan in die Behandlungsplanung zu Uber-
nehmen, um Termine fUr die Sitzungen zu planen. Dazu klicken Sie in der Behandlungsplanung auf >>PA<<. Wahlen
Sie den korrekten Plan aus und Ubernehmen Sie ihn mit der Schaltflache >>Ubernahme<< in die Behandlungspla-
nung.
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4.5, Terminplanung

Mit einem Klick auf die Schaltflache >>Sitzungsvergabe<< wechseln Sie in den Reiter zur Planung der Sitzungen.
Anstelle Uber die Schaltflache konnen Sie auch direkt Uber den Reiter in die die Sitzungsvergabe wechseln @.

fehit

fehit

(@ Sie befinden Sich im Reiter ,Sitzungsvergabe".

@ Im linken Fenster finden Sie die geplante Behandlung mit den einzelnen Behandlungsschritten. FUr jeden Be-

handlungsschritt sehen Sie die geplante Dauer. Klicken Sie den ersten Behandlungsschritt an. Der Name der geplan-
ten Behandlung (Komplex) lasst sich nicht anklicken.

Die Behandlungsschritte lassen sich innerhalb eines Komplexes ganz einfach verschieben, indem Sie sie mit ge-
druckter linker Maustaste an die gewunschte Stelle schieben.

(3® wahlen Sie die Schaltflache >>Sitzung anlegen<<. Der Behandlungsschritt wird nun als Sitzung angelegt. Nutzen

Sie diese Schaltflache fur jeden Behandlungsschritt, der in einer neuen Sitzung stattfindet. Finden mehrere Be-
handlungsschritte innerhalb einer Sitzung statt, lesen Sie bitte die Beschreibung unter (©.

(@ Sie sehen den Namen der Sitzung hinterlegt. Klicken Sie darauf, um ihn umzubenennen. Der Termin, der im

Terminbuch daraus resultiert, erhalt diese Bezeichnung.

Blass dargestellt sehen Sie unterhalb der Sitzung den Behandlungsschritt und dessen geplante Dauer. Die Behand-
lungsschritte verschieben Sie bei Bedarf mit gedruckter linker Maustaste von einer Sitzung in eine andere. Eine
Umsortierung der Schritte innerhalb einer Sitzung ist nicht moglich.

Schieben Sie den letzten Behandlungsschritt aus einer Sitzung heraus, so dass diese leer ware, 1oscht sich die Sit-
ZUneg.

(5) Mochten Sie einen geplanten Behandlungsschritt entfernen, klicken Sie auf das >>-<<. Mochten Sie einen weite-
ren Behandlungsschritt hinzufugen, klicken Sie auf das >>+<«<.
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Es offnet sich ein neuer Dialog:

Hier sehen Sie zunachst den Komplex, fUr den Sie den Behandlungsschritt hinzufugen. Haben Sie im Behandlungs-
plan mehrere Komplexe geplant, wahlen Sie bitte den korrekten aus.

Benennen Sie den Behandlungsschritt. Bestimmen Sie eine voraussichtliche Dauer und welcher Abstand zum vor-
herigen Behandlungsschritt notig ist. Dabei wahlen Sie zwischen Minuten, Stunden und Tagen.

(® Die Pfeiltasten nutzen Sie dafur, einen Behandlungsschritt in eine bestehende Sitzung auf der rechten Seite zu

verschieben, oder ihn daraus zu entfernen. Dies verwenden Sie, wenn mehrere Behandlungsschritte in der gleichen
Sitzung erfolgen.

@ Uber >>-<< |dschen Sie die geplante Sitzung inklusive aller enthaltenen Behandlungsschritte. Mdchten Sie statt-
dessen nur einen Behandlungsschritt aus der Sitzung entfernen, folgen Sie bitte der Erklarung unter (6.

Uber den ,Stift" rufen Sie die Sitzung zum Bearbeiten auf:

1 Beispiel Praxis Dr. Wolfram Greifen E
W schwarz E

Auch hier lasst sich der Name der Sitzung andern, ebenso die Dauer sowie Vor- und Nachbereitungszeit. Die ange-
zeigte Dauer ist die Summe aller Behandlungsschritte.

Legen Sie die Vor- und Nachbereitungszeit so fest, wie es die Behandlung erfordert. Naturlich konnen diese Zeiten
auch leer gelassen werden.

Entscheiden Sie, fur welchen Behandler Sie die Sitzung planen mochten, welche Farbe der Termin erhalten soll und,
sollten Sie mit der Zimmerverwaltung arbeiten, in welchem Zimmer geplant wird.
Mit einem Klick auf >>Terminvergabe<< Ubergeben Sie die geplanten Sitzungen an das Terminbuch.

Hinweis!

Sobald Sie Termine geplant haben, ist es nicht mehr moglich, die Behandlungsplanung zu andern.
Bitte I6schen Sie daher zunichst die vergebenen oder geplanten Termine, sofern Sie Anderungen an Ihrer
Behandlungsplanung vornehmen méchten.
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Nach dem Klick auf >>Terminvergabe<< erhalten Sie zunachst folgende Abfrage:

Sie entscheiden mit dieser Abfrage, ob Sie direkt in die Terminvergabe Ubergehen mochten, oder ob Sie die Termi-
ne zunachst fUr den Patienten als ,geplante Termine“ Ubernehmen mochten. Ein geplanter Termin wird zwar vor-
gemerkt, aber noch an keinem Tag im Terminbuch hinterlegt.

5.1. Behandlungsfolge vergeben

Klicken Sie in der obigen Abfrage auf >>Behandlungsfolge jetzt vergeben<s<, 6ffnet sich im Terminbuch der Dialog
,Terminfolge vergeben®.

Die Daten, die Sie vorab festgelegt haben, werden Ubernommen und ein passender Termin wird vorgeschlagen.

In diesem Fenster sind noch alle Daten der Termine anderbar.

Uber >>Neu suchen<< fordern Sie eine erneute Berechnung an, um einen anderen Terminvorschlag zu erhalten.

(4] =] [=] =]
519700 [5i(5) =i

(a9, [&] [&]50 [a]
Bf1200 [Sig{2000 5
Behandlungsplanung Nr. 5 vom 04.04.2019 ™

1 Greifenberg (TB1)
1 Zimmer 1(Z1)

Mit >>0K<< Ubernehmen Sie den Vorschlag.
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5.2. Termine in Patiententermine Ubergeben

Klicken Sie anstelle von >>Behandlungsfolge jetzt vergeben<< auf >>in Patiententermine Ubergeben<<, werden die
Termine in das Patientenklemmbrett Ubertragen.

=@ +|8|la|_|o
vergebene Termine(0) | geplante Termine(1)

Nr. ~ | Behandlung 1 Dauer | 18,21 \ E-Mail ver]

Ein Tipp fuUr Sie:
Wenn das Patientenklemmbrett in lhrem Terminbuch nicht zu sehen ist, blenden Sie es einfach ein, indem Sie Uber
JFenster” auf ,Patiententermine” klicken.

Im Reiter ,geplante Termine” finden Sie die Termine, die vorgemerkt, aber noch nicht vergeben sind. Mit Doppel-
klick 6ffnen Sie den Termin zur Ansicht.

Mochten Sie den Termin vergeben, klicken Sie einmal darauf. Wahlen Sie nun im gewunschten Terminbuch die Zeit
an, zu der der Termin vergeben werden soll — Sie sehen neben dem Mauszeiger das Kurzel ,T* als Hinweis auf den
vorgemerkten Termin.

Es offnet sich nach einem Klick auf die gewunschte Uhrzeit der in Abschnitt 5.1 beschriebene Dialog zur Vergabe
von Terminfolgen.

Auch wenn Sie nur einen der Termine angeklickt haben, werden im Terminfolgen-Dialog alle zusammengehorigen
Termine mit den korrekten Abstanden zueinander vorgeschlagen.

Mit >>0K<< vergeben Sie die Termine.

5.2.1. Loschen/Verschieben von Terminen

Soll einer der vergebenen Termine verschoben oder geloscht werden, klicken Sie diesen im Terminbuch mit der
rechten Maustaste an und wahlen die entsprechende Option ,Loschen” oder ,Verschieben® an.

Sie erhalten eine Meldung, im folgenden Beispiel beim Loschen eines Termins:

Klicken Sie auf >>Alle Loschen<<, werden alle Termine dieser Terminfolge geloscht.

Um einen bestehenden Behandlungsplan nachtraglich zu bearbeiten, ist es notwendig, alle bereits vergebenen
Termine zu loschen.

Erst dann lassen sich Anderungen an dem Plan vornehmen und weitere Komplexe hinzufugen.
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Sie haben eine Behandlungsplanung erstellt und Termine geplant oder vergeben. Wie nutzen Sie die Behandlungs-
planung nun weiter?

Zunachst drucken Sie fUr den Patienten samtliche Informationen aus, die er benotigt.
Dazu finden Sie in der Behandlungsplanung unten links die Schaltflache >>Drucken<< (@,

Drucken Sie alle relevanten Formulare aus. Je nachdem, welche Komplexe und Leistungen Sie geplant haben, sehen
Sie an der Rotfarbung von Reitern und Schaltflachen im Druckmenu, welche Formulare zur Verfugung stehen.
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6.1. Leistungsibernahme

Nachdem der Patient den ersten Termin bzw. die Termine wahrgenommen hat, mochten Sie die Leistungen aus der
Behandlungsplanung abrechnen.
Wechseln Sie dazu in den Reiter ,Leistungserfassung” beim Patienten.

Hier finden Sie im Bereich der Leistungsibernahme die neue Schaltflache >>BP<< (1. Diese ist schwarz beschriftet,

sofern keine Behandlungsplanung zur Ubernahme vorhanden ist. Ist eine Behandlungsplanung mit Leistungen vor-
handen, ist die Schrift rot gefarbt.
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Bitte beachten Sie:

Sofern aus der Behandlungsplanung heraus ein HKP erstellt wurde, rufen Sie diese Leistungen wie gewohnt mit
Klick auf die Schaltflache >>HKP<< auf. Leistungen, fUr die Sie eine Mehrkostenvereinbarung nach §28 erstellt
haben, rufen Sie mit einem Klick auf die Schlatflache >>MKV<< auf.

Sofern KB-Leistung auf der Abrechnung eines KB-Planes vorhanden sind, rufen Sie den Plan Uber die Schaltflache
>>PA/KB<< auf. Ebenso verhalt es sich mit PA-Leistungen, diese rufen Sie nicht mit der Schaltflache >>BP<<
sondern ebenfalls mit Klick auf >>PA/KB<< auf.

Private PA-Leistungen finden Sie unter >>HKP<<, sobald ein Kostenvoranschlag fUr diese erstellt wurde.

Haben Sie beispielsweise den Komplex ,Fullung (Kasse)” geplant, so finden Sie dessen Leistungen nun in der
Ubernahme. Klicken Sie auf die Schaltflache >>BP<<.
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Es offnet sich der Ihnen bekannte Ubernahmedialog:

zahnarztiiche Positionen

Datum Zahn (i i Faktor Art Grinde Behandler Bezeichnung
-1 i 10 Ko Infiltrationsanasthesie
-1 n (41a) 10 KO Leitungsanasthesie, intraoral
-1 cp (25) 10 KO Indirekte Uberkappung der Pulpa
-1 p (26) 10 KO Direkte Uberkappung der Pulpa
-1 bmf (12) 1 0 Ko Besondere Malnahmen beim Praparig
1 0

Bl fl (13a) 1 @ ) Fillung einflachig

Plane: Datum: Anzahl:

[ 8170419 ] E o ﬂ 1 Beispiel ‘ |:E
Faktor: Griinde: Art

[ 7 ] @ vaits

Im oberen Bereich sehen Sie die geplanten Leistungen und deren geplante Anzahl. Daran, dass die Ubernahme auf
,0" steht, erkennen Sie, dass die Leistung noch nicht Ubernommen wurde @.

Klicken Sie eine Leistung an und andern Sie im unteren Bereich die Parameter passend ab. Ubernehmen Sie sie mit
Klick auf die Schaltflache >>Ubernahme<< @.

Alternativ erfassen Sie unten die korrekten Parameter und klicken auf >>Alle<<. Damit werden alle obigen
Leistungen mit den eingestellten Parametern ubernommen.

Gegebenenfalls erfolgen nun noch leistungsspezifische Abfragen, die Sie entsprechend beantworten.

Hinweis!

Sobald Sie Leistungen aus der Behandlungsplanung Ubernommen haben, ist die Behandlungsplanung nicht mehr
I6schbar.

Die Leistungen lassen sich wie gewohnt aus der Leistungserfassung wieder Iéschen — sie werden jedoch nicht zur
erneuten Ubernahme angeboten und behalten auch in der Behandlungsplanung die Kennung, dass sie
Ubernommen wurden.

Wird eine Behandlungsplanung nicht weiter benétigt, nutzen Sie bitte das Kontrollkastchen ,,Wird nicht
umgesetzt” links unten in der Behandlungsplanung.
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Die erstellten Behandlungsplane verwalten Sie Ubersichtlich in einem eigenen Kontrollbuch. Dieses rufen Sie auf, in
dem Sie Uber die Multifunktionsleiste dem Pfad ,Verwaltung/Kontrollbucher/Behandlungsplanungs-Kontrollbuch®

folgen.
ontgen  HKP/MKV ~ PA Ki Kons/Chir  Gold KFO i ZMK XML  Dig.
Quartal 12019 Eoros209 [ bis Es0062019 EE - ates
Detum «  Patienten-Nr. Pafiertenname | Pland. | Bezeichnung | KCH | HKP | pA
16.04.2019 678 Abbas,M. 6 1605
16.04.2013 569 Ahlmann, B. 15
L

Sie finden darin samtliche erstellte Plane Ihrer Praxis. Filtern Sie quartalsweise oder nach einem beliebigen Datum.
In der Zeile des Planes sehen Sie die Bezeichnung und — sollte er mit einem HKP-, PA- oder KB-Plan verknupft sein
— dessen Nummer.

Im Falle eines geplanten KCH-Komplexes finden Sie an dieser Stelle ein Hakchen.

Mit einem Doppelklick offnen Sie die jeweilige Behandlungsplanung.
Uber >>Drucken<< drucken sie die Liste Ihrer gefilterten Behandlungsplanungen.
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